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MISSAO: Construir e compartilhar o conhecimento por meio da formagéo de profissionais competentes, éticos e comprometidos com o

desenvolvimento humano e regional.

Procedimento para solicitacéo de Fichas Catalogréficas

Etapa

Acéo

Responsavel

Procedimento

01

Enviar
solicitacao

Mestrando(a)

O mestrando(a) do GIT-Gestéo Integrada do
Territério envia e-mail solicitando a emissao
de ficha catalogréfica para o endereco:
biblioteca@univale.br.

Orientacdes de envio:

1. Constar no item assunto “solicitacao de
Ficha Catalogréafica GIT — nome do aluno
(a)u;

2. Anexar a dissertacdo na integra em
formato PDF.

Professor(a)

Solicitacdo de ficha catalografica de outras
publicacdes (e-book, livros, periddicos):

O professor(a) envia e-mail solicitando a
emissdo de ficha catalografica para o
endereco: biblioteca@univale.br.

Orientacgdes de envio:

1. Constar no item assunto “solicitagao de
Ficha Catalografica — nome do
professor(a) e curso de vinculo”;

2. Anexar o documento a ser publicado na
integra (e-book, livro, periodico).

02

Receber
solicitacao

Biblioteca

A Bibliotecaria acusa o recebimento da
solicitacdo e informa a data prevista para
atendimento, em até 7 dias Uteis.

03

Emitir a Ficha
Catalografica

Biblioteca

Para atender as solicitagdes dos mestrandos
do GIT a bibliotecaria emite a Ficha
Catalografica utilizando o] sistema
Pergamum, salva em formato PDF e retorna
por e-mail ao solicitante.

Para a emissdo de ficha catalografica de
outras publicacdes (e-book, livro, periodicos),
a bibliotecaria solicita a CBL (Céamara
Brasileira do livro) a emissdo do ISBN
(International Standard Book Number) e/ou
ISSN (International Standard Serial Number).
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04 | Efetuar Biblioteca A bibliotecaria emite a Nota Fiscal e boleto
pagamento da referente ao ISBN/ISSN e providencia todo o
Taxa processo de pagamento da taxa, que seguira
os trAmites do Planejamento Orgamentéario
Institucional.
A liberacdo do ISBN/ISSN ocorrera em até 2
(dois) dias Uteis apds a quitacdo do boleto da
taxa.
05 | Liberar a Ficha | Biblioteca Apos a liberagdo do ISBN e/ou ISSN a
Catalogréfica bibliotecaria emite a Ficha Catalografica
utilizando o sistema Pergamum, salva em
formato PDF e retorna por e-mail ao
solicitante.
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